
Checkliste Fachgespräch Wirtschaftsfachwirt 
 

Diese Checkliste soll Sie bei der Vorbereitung auf die mündliche Prüfung des geprüften 
Wirtschaftsfachwirt unterstützen. 

Zeitpunkte Bezeichnung Beschreibung 

ca. 2 Monate vor 
der schriftlichen 
HQ-Prüfung 

Recherche mögliche Themen • Welche Themen könnten 
abgefragt werden? 

• Welche Themen beherrsche 
ich, welche muss ich noch 
lernen? 

• Zeitplan festlegen: Wie viel 
Wochen nach der schriftlichen 
HQ-Prüfung findet die 
mündliche Prüfung statt? 

Nach der 
schriftlichen HQ-
Prüfung 

Prüfungsthemen vertiefen • Bin ich fit in den 
Prüfungsbereichen (siehe 
unten) 

• Kenne ich die wichtigen 
Fachbegriffe? 

3-4 Wochen vor 
der mündlichen 
Prüfung 

Prüfungsthemen weiter 
vertiefen, Präsentation mit 
Übungsfällen üben. 

• Welche Medien möchte ich in 
der Präsentation verwenden? 

• Regeln für die 
Mediengestaltung? 

• Kann ich vor Publikum 
sprechen? 

Tag vor der 
mündlichen 
Prüfung 

Vorbereitung • Einladung zur 
Prüfung/Ausweisdokument 
griffbereit? 

• Zusätzliche Medien vorbereitet? 

  

Wichtige Prüfungsthemen: 

▢ Kommunikation 

▢ Personalführung 

▢ Personalentwicklung 

▢ Organisationsentwicklung 

▢ Ausbildung 

▢ Motivation 

▢ Kreativitätstechniken 

▢ Unternehmensorganisation 

▢ Arbeitsverhältnisse 

▢ Projekte 

 

LIVE-Webinar Prüfungsvorbereitung (inkl. Prüfungssimulation) 
Mündliche Prüfung der Wirtschaftsfachwirte 

>> www.fachwirt-coaching.de/webinare << 

http://www.fachwirt-coaching.de/webinare

